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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 236-2023-UNACH
Chota, 21 de abril de 2023

VISTO:

Carta N° 222-2022-UNACH, de fecha 12 de noviembre del 2022; Informe N° 077-2023-UNACH/OPP, de fecha 02
de febrero del 2023; Informe Legal N° 071-2023- UNACH/OAJ/MLCF, de fecha 18 de abril de 2023; Acuerdo de
Sesion Ordinaria Virtual de Comision Organizadora NUmero Dieciséis (16), de fecha 21 de abril de 2023; y,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 18° de la Constitucion Politica del Per(, la universidad es la comunidad de
profesores, alumnos y graduados. (...). Cada universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno,
académico, administrativo y econdmico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la
Constitucion y de las leyes.

Que, la Ley Universitaria, Ley N° 30220, en su articulo 8° establece que, el Estado reconoce la autonomia
universitaria. La autonomia inherente a las universidades se ejerce de conformidad con lo establecido en la
Constitucion, la presente ley y demas normas aplicables. Esta autonomia se manifiesta en los siguientes
regimenes 8.4) administrativo, implica la potestad auto determinativa para establecer los principios, técnicas y
practicas de sistemas de gestidn, tendientes a facilitar la consecucion de los fines de la institucién Universitaria,
incluyendo las de organizacion y administracion del escalafon de su personal docente y administracion. Mandato
legal que establece que el actuar auténomo en materia administrativa se debe sujetar a lo dispuesto en la
Constitucién, las leyes nacionales y las disposiciones reglamentarias de carécter nacional.

Que, el articulo 29° de la Ley Universitaria, referido a la Comision Organizadora establece que, La Comision tiene
a su cargo la aprobacion del Estatuto, reglamentos y documentos de gestién académica y administrativa de la
universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, asi como en su conduccién y direccion hasta que
se constituyan los 6rganos de gobierno que, de acuerdo a la presente ley, le corresponden.

Que, la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, en el articulo IV del Titulo Preliminar
establece que son principios del procedimiento administrativo, Principio de legalidad. - Las autoridades
administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, la ley y al derecho, dentro de las facultades que les
estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los cuales les fueron conferidas. Lo que significa que la actuacién
de las autoridades de las entidades de la administracién publica, como la Universidad Nacional Autonoma de
Chota, deben restringir su accionar a lo estrictamente estipulado en las facultades y funciones conferidas en la
Constitucién, la ley y las normas administrativas.

Que, en el item 5.2 de la Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, que aprueba el Documento Normativo
denominado “Disposiciones para la constituciéon y funcionamiento de las comisiones organizadoras de las
universidades publicas en proceso de constitucion”, establece lo siguiente: Comisién Organizadora: Es un érgano
de gestion constituido y designado por el Ministerio de Educacién, el mismo que esté integrado por tres académicos
de reconocido prestigio a dedicacidén exclusiva. Tiene a su cargo la aprobacién del estatuto, reglamentos y
documentos de gestion académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de
planeamiento; asi como, la conduccion y direccién de la universidad hasta la constitucién de los 6rganos de
gobierno.

Que, a través de la Resolucion Viceministerial N° 042-2021-MINEDU, de fecha 09 de febrero del afio 2021, se
designé la Comision Organizadora de la Universidad Nacional Auténoma de Chota.

Que, mediante Resolucion N° 545-2017-C.0. /UNACH, de fecha 15 de noviembre de 2017, se aprobé el
Reglamento de Practicas Pre Profesionales de la Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial de la
Universidad Nacional Auténoma de Chota.
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Que, mediante Carta N° 222-2022-UNACH, de fecha 12 de noviembre del 2022, el coordinador de la Facultad de
Ciencias Agrarias, presenta el Reglamento de Practicas Pre- Profesionales de la Escuela Profesional de Ingenieria
Agroindustrial de la UNACH, para aprobacién de la Comisién Organizadora.

Que, los objetivos del desarrollo de las practicas preprofesionales, hacen que los estudiantes estaran en
condiciones de: a) Observar de manera critica, evidenciando en sus opiniones y soluciones que proponga, como
aporte, mediante una adecuada aplicacion de los conocimientos cientificos y humanisticos que la escuela
profesional imparte dentro de la formacion profesional. b) Analizar la realidad para establecer una relacién con las
competencias adquiridas en su formacién y la practica profesional. ¢) Desempefiarse en la profesion que ha
elegido, con eficiencia, seguridad y solvencia moral en diversas realidades.

Que, mediante Informe N° 077-2023-UNACH/OPP, de fecha 02 de febrero del 2023, el jefe de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, emite opinién técnica favorable, al Reglamento de Practicas Pre- Profesionales de
la Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial de la UNACH.

Que, mediante Informe Legal N° 071-2023- UNACH/OAJ/MLCF, de fecha 18 de abril de 2023, el jefe de la Oficina
de Asesoria Juridica, opina que resulta procedente la aprobacién del “Reglamento de Practicas PreProfesionales
de la Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial de la UNACH”, toda vez que el mismo se encuentra alineado
ala Ley Universitaria y la normatividad vigente de la Universidad.

Que, en Sesion Ordinaria Virtual de Comisién Organizadora Numero Dieciséis (16), de fecha 21 de abril de 2023,
aprueba el Reglamento de Practicas Pre - Profesionales de la Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial de
la Universidad Nacional Autbnoma de Chota y derogar la Resolucion N° 545-2017-C.O. /UNACH, de fecha 15 de
noviembre de 2017 a partir de la entrada en vigencia del presente Reglamento.

Que, de conformidad con el Articulo 59° de la Ley Universitaria N° 30220 y el Articulo 21° del Estatuto de la
Universidad Nacional Auténoma de Chota.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el Reglamento de Précticas Pre - Profesionales de la Escuela Profesional de
Ingenieria Agroindustrial de la Universidad Nacional Autonoma de Chota, el mismo que se adjunta y forma parte
de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: DEROGAR la Resolucién N° 545-2017-C.0. /UNACH, de fecha 15 de noviembre de
2017, a partir de la entrada en vigencia del Reglamento aprobado en el articulo precedente.

ARTICULO TERCERO: DISPONER la publicacién de la presente Resolucién, asi como su anexo, en la pagina
web, del portal institucional de la Universidad Nacional Auténoma de Chota, (http://www.unach.edu.pe/).

ARTICULO CUARTO: DEJAR SIN EFECTO todo acto administrativo que se opongan a la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese, cimplase y archivese.
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REGLAMENTO ESPECIFICO DE
PRACTICAS PREPROFESIONALES

TITULO |
INFORMACION GENERAL

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1°.- FINALIDAD

Tiene como finalidad consolidar a través de la aplicacién los aprendizajes logrados
durante el proceso formativo y es un requisito indispensable para que el estudiante logre
obtener la constancia de egresado.

Las practicas preprofesionales constituyen actividades extracurriculares obligatorias, en
las cuales el estudiante obtendra experiencia en la consolidacion del perfil de su carrera
profesional, ademas, como aspecto formativo del estudiante no afecta a exoneracion
alguna.

Articulo 2°.- OBJETIVOS

Los objetivos del desarrollo de las practicas preprofesionales, hacen que los estudiantes

estaran en condiciones de:

a) Observar de manera critica, evidenciando en sus opiniones y soluciones que
proponga, como aporte, mediante una adecuada aplicacion de los conocimientos
cientificos y humanisticos que la escuela profesional imparte dentro de la formacién
profesional.

b) Analizar la realidad para establecer una relacion con las competencias adquiridas
en su formacion y la practica profesional.

c) Desempenfiarse en la profesion que ha elegido, con eficiencia, seguridad y solvencia
moral en diversas realidades.

Articulo 3°.- BASE LEGAL

El reglamento especifico de practicas preprofesionales se rige bajo las siguientes leyes

y normativas legales vigentes:

a) Constitucion Politica del Pera.

b) Ley Universitaria N° 30220.

c) Estatuto de la UNACH.

d) Reglamento General de la UNACH.

e) Ley sobre modalidades formativas laborales N° 28518.

f) Reglamento de Grados y Titulos de la UNACH.

g) Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la UNACH.

h) Decreto Supremo N° 004-2019-JUS- Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Articulo 4°.- AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento Especifico tiene como ambito de aplicacion en la Escuela
Profesional de Ingenieria Agroindustrial adscrita a la Facultad de Ciencias Agrarias de
la Universidad Nacional Autonoma de Chota-UNACH. Para el desarrollo de las practicas
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preprofesionales de los estudiantes, teniendo las normas académicas, administrativas
especificas y procedimientos.

Articulo 5°.- MARCO CONCEPTUAL
El glosario de términos utilizados en el presente reglamento es el siguiente:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Reglamento especifico de préacticas preprofesionales. — Es un documento
normativo donde se especifican todas las condiciones y requisitos necesarios y
obligatorios del estudiante para la realizacion de sus practicas preprofesionales.

Practicante. - Es el estudiante que cumple con todos los requisitos necesarios y
solicita la carpeta de practicante.

Asesor. — Es un docente de la escuela profesional que orienta, guia y apoya al
practicante en el llenado de formatos y en la elaboracion del informe de practicas.

Jurado. — Son docentes de la escuela profesional, designados por la CCPP,
encargados de revisar el informe de practicas, evaluar y calificar al practicante.

CCPP. — Quiere decir Comision de Convenios y de Practicas preprofesionales,
encargada de designar a los jurados y da la conformidad para la emisién de
certificados y carpeta de practicas.

Empresa. — Es persona natural o juridica, publica o privada donde interviene el
capital y trabajo como factores de produccién de actividades industriales o
mercantiles o para la prestacion de servicios.

Centros de practicas. — Es le lugar donde el practicante realiza sus practicas y
estan constituidos por empresas publicas o privadas, instituciones, organizaciones,
asociaciones, cooperativas del ambito local, regional, nacional, internacional y
deben estar legalmente constituidas.

TITULO Il
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
CARACTERISTICAS, CREDITOS Y ETAPAS

Articulo 6°.- DE LAS CARACTERISTICAS
Las caracteristicas de la practica preprofesionales estan alineadas al plan curricular
contempladas en:

a)
b)
c)

d)
e)

Integral: desarrollo personal, profesional y social del estudiante.

Sistematico: desarrolla en forma secuencial y progresiva.

Diversificada y realista: atiende a diversas realidades de la actividad privada y
publica en diferentes areas geogréficas.

Formativa: fortalece la formacion civica, ética y moral del estudiante.

Polivalente: actividades que desarrolla el estudiante permite realizar proyectos
integrarles mediante la accion interdisciplinaria.

Péagina 3 de 32



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA
Creada por Ley N° 29531, del 11 de mayo del 2010.
Universidad Licenciada con Resolucion N° 160-2018-SUNEDU/CD

REGLAMENTO ESPECIFICO DE PRAC TICAS PREPROFESIONALES ;ﬁ({
ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA AGROINDUSTRIAL SUnpcw

Articulo 7°.- DE LOS CREDITOS
Las préacticas preprofesionales no tienen créditos asignados, pero es de caracter
obligatorio para obtener la constancia de egresado y el grado académico de bachiller.

Articulo 8°.- DE LAS ETAPAS.

Las practicas preprofesionales son de caracter personal y presencial que tendra una

duracién minima de 4 meses o0 480 horas, se desarrollara en dos etapas:

a) Primera etapa: Practica 1, duracibn minima de un mes o su equivalente a 100
horas. Se desarrollara en los laboratorios y centros de produccion de la Escuela
Profesional de Ingenieria Agroindustrial de la UNACH o en otros laboratorios
externos con actividades afines a la carrera profesional.

b) Segunda etapa: Practica 2, duracién minima de 3 meses o su equivalente a 380
horas y se desarrollara en diversos centros de produccién publico o privado.

CAPITULO Il
CENTROS, AREAS Y VACANTES

Articulo 9°.- DE LOS CENTROS DE PRACTICAS

Las practicas preprofesionales se desarrollara en empresas publicas o privadas,
instituciones, organizaciones, asociaciones, cooperativas del ambito local, regional,
nacional, internacional y deben estar legalmente constituidas, y seran evaluados,
calificados y aprobados por el Subcoordinador de la Escuela Profesional y de la
Comisién de Convenios y de Practicas Preprofesionales.

Por un lado, la UNACH se vincula con instituciones que requieran practicantes a través
de convenios y se selecciona a estudiantes que retnan los requisitos establecidos en el
presente reglamento, asi como la politica y condiciones establecidas por las empresas
e instituciones.

Por otro lado, se llevara a cabo de forma independiente como aporte que realiza el
estudiante de la UNACH a la comunidad, a través de las distintas organizaciones
publicas o privadas en forma gratuita o remunerada y sin vinculos ni responsabilidad
contractual o extracontractual con organizaciones agrupados bajo la forma de una
asociacion, que en ningln caso podra sustituir el trabajo que realiza de forma
remunerada. Con esto los estudiantes podran tener la oportunidad de adquirir
competencias profesionales como parte de su formacion académico, permitiendo la
aplicacion de conocimientos tedricos-practicos para resolver problemas y situaciones
relacionados al perfil del estudiante de acuerdo a la realidad.

Articulo 10°.- DE LAS AREAS DE PRACTICAS

Las areas donde se desarrollaran practicas seran: centros de produccion, gestion de
calidad, asistencia técnica, logistica, comercializacién, investigacion, innovacion y
desarrollo, gestion de empresas relacionadas al sector agroindustrial.

Articulo 11°.- DE LAS VACANTES

Los estudiantes para lograr una vacante a practicas preprofesionales podran acogerse

a las siguientes opciones:

a) Participar de la seleccion de requerimiento de practicas preprofesionales de
acuerdo a los convenios vigentes firmados entre la UNACH vy las organizaciones
publicas o privadas legalmente constituidas.
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b) Participar voluntariamente en concursos de seleccion de practicas a solicitud de las
organizaciones publicas o privadas convocantes.

c) Tramitar en forma individual y/o personal la ubicacion de su centro de practicas
preprofesionales en organizaciones publicas o privadas relacionadas con el perfil
de la escuela profesional.

d) El estudiante que es seleccionado, asignado o haya gestionado personalmente su
practica preprofesional, debe solicitar la carpeta de practicas preprofesionales a la
Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial de la UNACH.

CAPITULO IlI
DEL PRACTICANTE

Articulo 12°. DERECHOS DEL PRACTICANTE:

a) Ser tratado con dignidad, respeto y sin discriminacién en el centro de practicas
preprofesionales.

b) Recibir asesoramiento oportuno de parte del Docente Asesor para el cabal
cumplimiento de sus préacticas preprofesionales.

c) Ser evaluado objetivamente y recibir informaciéon oportuna de los resultados
obtenidos en la realizacién de sus préacticas preprofesionales.

d) Utilizar los materiales y recursos que dispone la UNACH vy la entidad o centro de
practica para el desarrollo de la misma de acuerdo a la reglamentacion interna.

ARTICULO 13°. - DEBERES DEL PRACTICANTE:

a) Demostrar responsabilidad, eficiencia profesional, dedicacién, disciplina,
puntualidad y ética en todos sus actos durante el desarrollo de sus practicas
preprofesionales.

b) Velar por la conservacion y mantenimiento de los materiales, equipo e
infraestructura de la entidad donde realiza sus practicas preprofesionales.

C) Respetar la normatividad interna de la entidad donde realiza sus practicas
preprofesionales.

d) El informe de practicas preprofesionales debe corresponder al desarrollo de todas
las actividades ejecutadas durante el periodo de dichas practicas.

e) Cumplir con lo estipulado en la carta de compromiso de buen comportamiento del
practicante.

f) En caso se demuestre que el practicante incurra en falta disciplinaria se aplicaran
las sanciones contempladas en el Estatuto y/o Reglamentos internos de la
Universidad Nacional Autonoma de Chota.

CAPITULO IV
DE LA COMISION DE CONVENIOS Y DE PRACTICAS PROFESIONALES
(CCPP)

ARTICULO 14°. — DESIGNACION DE LA CCPP

La designacion de los integrantes de la Comisibn de Convenios y de Practicas
preprofesionales son nominados y propuesto a la Coordinacion de la Facultad de
Ciencias Agrarias por el Subcoordinador de la Escuela Profesional y estard conformado
por tres docentes de la Escuela profesional, considerando como minimo un docente por
cada departamento académico de preferencia ordinarios, pero también pueden integrar
docentes con contrato por concurso MINEDU y pueden ser reelegidos.
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La Comisién de Convenios y Préacticas Preprofesionales (CCPP) tendra vigencia de dos
(2) afos, el Subcoordinador de la Escuela Profesional o quien haga sus veces propone
a la Coordinacion de Facultad con 30 dias antes de la culminacién de su vigencia a los
nuevos miembros de la CCPP. En caso de vacancia por comisién de servicios,
enfermedad por un periodo mayor a tres (3) meses o licencia sin goce de haber por uno
de sus miembros, el Subcoordinador de la Escuela Profesional o quien haga sus veces
propone a la Coordinacion de Facultad que sustituyan a los miembros faltantes.

Articulo 15°.- DE LAS FUNCIONES DE LA CCPP

Son funciones de la CCPP:

a) Gestionar vacantes para las practicas preprofesionales de los estudiantes de la
escuela profesional en las diferentes organizaciones publicas y privadas.

b) Proponer a la escuela profesional, los convenios o cartas acuerdo para la
realizacion de las précticas.

c) Designar al asesor de practicas preprofesionales, en funcion al Departamento
Académico y al Area o Lineas de Investigacion o actividades realizadas, en
coordinacion con el practicante.

d) Realizar el seguimiento inopinado a los practicantes en el lugar donde se encuentre
realizando sus practicas.

e) Designar el jurado de evaluacién del informe final de practicas preprofesionales.

CAPITULO V
DEL JURADOS Y ASESOR

Articulo 16.- DEL JURADO

El jurado evaluador del informe de practicas preprofesionales sera designado por la
CCPP y estara conformado por tres miembros titulares (presidente, secretario y vocal)
y un accesitario, quien asumira la funcién como vocal en caso faltara algiin miembro
titular, si faltara el presidente el secretario asumira el cargo de presidente el vocal titular
pasaria a remplazar al secretario, los docentes seran de la escuela profesional de
Ingenieria Agroindustrial.

Articulo 17°.- DE LAS FUNCIONES DEL JURADO

Son funciones del Jurado evaluador los siguiente:

a) Cumplir los plazos establecidos en el reglamento de practicas preprofesionales (20
dias calendarios).

b) Revisar el informe de practicas y emitir las observaciones si las hubiera a través de
un acta firmado por el jurado, al correo del estudiante y asesor.

c) Las observaciones emitidas por el jurado evaluador deben ser claros y oportunos.

d) A través del formato de respuesta el estudiante junto con el asesor levantara las
observaciones y sugerencias hechas al informe de précticas preprofesionales, por
el jurado en el tiempo establecido de 20 dias calendarios.

e) Eljurado evaluador, una vez culminado con su labor seré reconocido con resolucién
de facultad, previo informe de la CCPP.

Articulo 18°.- DEL ASESOR

Son asesores, todos los docentes nombrados y contratados de la Escuela Profesional
y/o afines que tengan disponibilidad y sera propuesto por el estudiante de acuerdo a las
Areas o Lineas de Investigacion de la escuela profesional.
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Articulo 19°.- DE LAS FUNCIONES DEL ASESOR

Son funciones y obligaciones del asesor de practicas preprofesionales:

a) Orientar y monitorear al estudiante durante el tiempo de realizacién de sus practicas
preprofesionales.

b) Asesorar al estudiante en la elaboracién del plan, revision y visado del informe de
practicas preprofesionales.

c) Acompaiiar al estudiante en la evaluacién y sustentacion de su informe de practicas
preprofesionales.

d) El asesor debe presentar un informe, sobre las actividades de asesoramiento del
estudiante anexando evidencias.

e) EL Asesor de practicas terminard sus funciones una vez culminado el acto de
presentacion y sustentacion oral del informe por el practicante. Esta asesoria se
reconocera con una Resolucion de Facultad.

CAPITULO VI
DE LOS REQUISITOS

Articulo 20°.- REQUISITOS
Para acceder y solicitar la carpeta de practicas preprofesionales el estudiante debe
cumplir con los siguientes requisitos:

Para Practicas 1: Solo después de que haya aprobado 132 créditos (o haber concluido

el sexto ciclo académico, sin tener cursos atrasados)

a) Solicitar la carpeta de practicas preprofesionales (incluye todos los formatos).

b) Presentar recibo de pago por concepto de carpeta de practicas preprofesionales
monto estipulado segun TUPA de la UNACH.

c) Copia de su DNI.

d) Constancia de Orden de Mérito (si lo requiriese).

e) Récord académico con no menor de 132 créditos aprobados (visado y firmado por
el jefe de la oficina de servicios académicos de la UNACH).

Para Practicas 2: Sélo después de haber concluido Practicas 1, antes de concluir el

noveno ciclo o mayor a 198 créditos (Constancia o un documento que acredite la

culminacion de Practicas 1).

f) Los estudiantes que estén en los dos ultimos ciclos al momento de la aprobacion
del presente reglamento y no han realizado préacticas 1, tendran de que presentar
los requisitos contemplado en los items a), b), c), d), de practicas 1(Articulo 20).

g) Récord académico mayor a 198 créditos aprobados o haber terminado la carrera
(visado y firmado por el jefe de la oficina de servicios académicos de la UNACH).

Articulo 21°.- ElI cumplimiento de las practicas es responsabilidad e interés del
estudiante pudiendo proponer la institucion donde realizar sus practicas
preprofesionales correspondiente; excepcionalmente la CCPP evaluara, seleccionardy
enviard practicantes, cuyo mérito lo justifique, a entidades con las que la Universidad
tenga convenio especifico suscrito.

Las practicas preprofesionales deberdn estar enmarcadas en el perfil profesional y
competencias, malla curricular de asignaturas y las areas/lineas de investigacion de la
Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial.
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CAPITULO VI

DE LOS PROCEDIMIENTOS Y EVALUACION

Articulo 22°. PROCEDIMIENTO
Para poder desarrollar las practicas preprofesionales el estudiante debe tener en cuenta
lo siguientes:

a)

b)

f)

9)

h)

)

K)

El estudiante deberd cumplir con todos los requisitos estipulados en el Articulo 20
del presente reglamento.

Cumplido con los requisitos el estudiante presentara un FUT y solicitud (Formato
01) adjuntando todos los documentos a secretaria de la Escuela Profesional, y
luego esta con el proveido del Subcoordinador lo deriva el expediente a la Comision
de Convenios y de Practicas Preprofesionales (CCPP).

La CCPP revisa el expediente y redacta el acta de conformidad con la cual autoriza
al Subcoordinador de la Escuela la emisién de la carta de autorizacion (Anexo 1) y
carta de presentacion Anexo lll) a la organizacion o entidad donde realizara el
estudiante sus précticas preprofesionales.

El estudiante llenard y firmara una carta de compromiso de buen comportamiento
del practicante (para practicas | y Il) y estara sujeto a las sanciones contemplados
en el reglamento del estudiante de la UNACH.

Una vez autorizada las practicas preprofesionales, el estudiante tendra un plazo
maximo de 15 dias calendario para comunicar su aceptacion mediante un
documento emitido por la institucion donde realizara sus practicas, caso contrario
se anulard la autorizacion (para practicas preprofesionales | y ).

El estudiante elaborara su plan de practicas preprofesionales (formato 06), con la
ayuda de su asesor y aprobado por su jefe inmediato de la empresa; dicho plan
sera presentado a la escuela profesional (para practicas preprofesionales | y II).

El estudiante registrard su asistencia en el cuadernillo de asistencia diaria de
practicas preprofesionales (Formato 07) u otro formato que le proporcione la
institucion o empresa donde realizara sus practicas preprofesionales. La asistencia
del estudiante a su centro de practicas es obligatoria siendo necesario acumular un
95% de asistencia efectiva para ser considerada valida; la asistencia debe estar
actualizada diariamente pues sera un instrumento de evaluacion del supervisor
(para practicas preprofesionales ll).

Al concluir las practicas |, el estudiante solicitara al centro de practicas una
constancia/certificado de haber concluido sus practicas; en la UNACH lo emitira la
Escuela Profesional, previo informe de los técnicos/jefes de laboratorios donde
realizd sus practicas, si es externo lo emitira la institucion/empresa correspondiente,
dicho documento sera presentado junto al informe de préctica.

Para practicas I, el estudiante proporcionara a su jefe inmediato (de la empresa)
una Ficha de Evaluacioén para ser llenada (Anexo VIlI), y sera presentado junto con
el informe de précticas.

El estudiante elaborara su informe de préacticas preprofesionales | y Il, al terminar
practicas Il segun esquema (AnexoVIl) con la orientacion de su asesor, y sera
presentado por triplicado para evaluacion que serd adjuntado a la solicitud (Formato
X1).

El estudiante tendra un plazo maximo de 60 dias calendarios para presentar su
informe de practicas preprofesionales Il luego de haber culminado, caso contrario
se anulard las précticas.
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Articulo 23° EVALUACION
En la evaluacion se tendra en cuenta lo siguiente:

a)

b)

c)
d)

f)

9)

Una vez presentado el informe de précticas, sera evaluado por un jurado dentro de
10 dias calendarios y el jurado en reunion aran las observaciones necesarias en un
solo acto y por escrito.

El practicante junto con su asesor tendrd un tiempo maximo de 15 dias calendario
para levantar las observaciones hechas por el jurado.

El jurado evalGa si han levantado las observaciones y en coordinacion con el
estudiante programan la sustentacion. (Anexo XllI)

En el supuesto caso que no haya levantado todas las observaciones y son de fondo
el jurado evaluard y dara un tiempo de 05 dias como maximo, si levantaron las
observaciones en ese tiempo se procedera segun item c); si no levantaron las
observaciones el jurado tiene 03 dias para enviar el acta a la CCPP. dando a
conocer al respecto.

La CCPP evaluara el caso y tomara decisiones, y dara a conocer al sub coordinador
de la escuela la decision tomada.

Terminado la sustentacion el jurado llenara un Acta de Sustentacion (Anexo XllI) en
la condicién de aprobado o desaprobado y sera presentado a la CCPP.

La CCPP hara llegar el acta de sustentacién al subcoordinador de la escuela con la
conformidad para que se emita el certificado de sustentacion de préacticas
preprofesionales.

CAPITULO VIII
DE LA SUSTENTACION

Articulo 24°. SUSTENTACION
Para la sustentacién se tendra en cuanta lo siguiente:

a)

b)

c)
d)

f)
9)

El tiempo de exposicidn/sustentacion sera como maximo de treinta (30) minutos, y
la ronda de preguntas y sugerencias por parte del jurado evaluador sera de quince
(15) minutos.

La Sustentacion Oral del informe de practicas preprofesionales se calificara segun
la escala vigesimal, utilizando para el proceso fichas de evaluacion y el acta de
sustentacion del informe de préacticas preprofesionales (Anexo XIlII).

La sustentacion de los informes se realizara durante las fechas programadas por el
jurado evaluador, previa coordinacién con el estudiante.

En caso que el estudiante obtenga el calificativo de desaprobado, solicitara una
reconsideracion a la Escuela Profesional, tomando en cuenta las observaciones
realizadas por el jurado evaluador. El subcoordinador de la escuela profesional
deriva el pedido a la CCPP para la evaluacién de una nueva sustentacion, en un
plazo maximo de 20 dias calendarios

Terminado el proceso de evaluacién, el practicante presentara a la escuela
profesional un segundo juego (03 espiralados) de su Informe de préacticas firmado
por el asesor y el estudiante, habiendo levantado las observaciones vy
recomendaciones hechas por el Jurado en la sustentacion, el cual sera se adjuntara
a la Carpeta del practicante.

El jurado evaluador presentard el acta de sustentacion del estudiante a la CCPP.
La CCPP revisara el acta y la carpeta del estudiante y dara la conformidad de dicho
acto y el presidente de la CCPP hara llegar al Subcoordinador de la Escuela
Profesional o a quien sus veces un informe de conformidad y autorizara la emision
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h)

)

k)

m)

del Certificado de Practicas Preprofesionales, asi mismo haré la entrega de toda la
carpeta a la escuela profesional para la custodia definitiva.

La evaluacién estard en funcion de los objetivos y competencias para la formacion
profesional del estudiante, y se tomaran como referencia los siguientes indicadores:

Indicador de Evaluacién Porcentaje
Ficha de Evaluacion de la empresa 20%
Informe Final 30%
Sustentacion Oral 50%

Los indicadores determinaran una calificacion de aprobado con la nota minima de
once (11), segun escala vigesimal.

Las practicas preprofesionales seran anuladas en caso de abandono o inicio
extemporaneo de las préacticas, asi como el quebrantamiento de la carta de
Compromiso de buen comportamiento institucional y personal.

Una vez concluido el proceso de evaluaciéon, el Subcoordinador de la Escuela
Profesional de Ingenieria Agroindustrial emitird el certificado de practicas
preprofesionales previa conformidad de la CCPP.

La carpeta del practicante estara en custodia por la CCPP hasta que el jurado
evaluador haya presentado el acta de sustentacion, luego pasara a la escuela
profesional para la custodia definitiva previo informe de entrega de la CCPP.

El informe final de practicas preprofesionales debera ser pasado por la base de
datos de la UNACH a través del software de similitud de TURNITIN cuando este
autorizado (Maximo de 25% de similitud) y estara a cargo del jurado evaluador.

CAPITULO IX
DE LA CARPETA DEL PRACTICANTE

Articulo 25°. CARPETA
La carpeta del practicante debe contener los siguientes documentos:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

1)
)
K)
)

m)

n)

Formato 01. Solicitud de autorizacion y carta de presentacion para practicas
preprofesionales (Anexo ).

Record de Notas firmado por jefe de servicios académicos.

Copia DNI.

Carta de presentacion (Anexo II).

Autorizacion (Anexo Il1).

Carta de aceptacion.

Formato 04. Ficha de inscripcion (Anexo V).

Formato 05. Carta de compromiso de buen comportamiento del practicante (Anexo
V).

Formato 06. Plan de préacticas preprofesionales (Anexo VI).

Formato 07. Cuadernillo del practicante u otro formato de asistencia (Anexo VII).
Formato 08. Ficha de evaluacion de practicas preprofesionales (Anexo VIII).
Constancia/certificado de practicas de la empresa donde realiz6 sus practicas con
los mese y horas.

Formato 11. Solicitud de evaluacion de informe de practicas preprofesionales
(Anexo XI).

03 espiralados del informe final de practicas preprofesionales segun Formato 06,
validada por el docente asesor.
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0) Acta de programacion de sustentacion del informe (Anexo XII)
p) Acta de sustentacién de practicas. (Anexo IlI)

q) Fichas de evaluacion de cada uno de los jurados. (Anexo XIV)
r Modelo de Solicitud de certificado de sustentacion. (Anexo XV)
s) Certificado de sustentacion de practicas. (Anexo XVI).

TITULO 1
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS, FINALES

CAPITULO |
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera disposicion complementaria: No podrdn ser miembros del Jurado los
parientes del practicante hasta el segundo grado de afinidad y cuarto de
consanguinidad.

Segunda disposicion complementaria: El Subcoordinador de la Escuela Profesional
de Ingenieria Agroindustrial, sera el responsable del cumplimiento del presente
Reglamento.

Terceradisposiciéon complementaria: Cualquier aspecto excepcional no contemplado
en el presente reglamento, sera resuelto por la Comision de Practicas Preprofesionales
e informado al Subcoordinador de la Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial de
la decision tomada.

CAPITULO Il
DISPOSICIONES FINALES

Primera disposicion final: Este Reglamento entrara en vigencia a partir del dia
siguiente de su aprobacion mediante acto Resolutivo.

Segunda Disposicion Final: A partir de la aprobacion del presente Reglamento
mediante Resolucion de la Coordinacién de la Facultad y/o Comision Organizadora,
guedan derogados todos los Reglamentos de practicas preprofesionales de la Escuela
Profesional de Ingenieria Agroindustrial o similares, asi como cualquier disposiciéon
contraria.

Tercera Disposicion Final: Las situaciones o casos no previstos en el presente
Reglamento seran consideradas y resueltas en primera instancia por el Subcoordinador
de la Escuela Profesional con la Comisién de Convenios de practicas preprofesionales
y en segunda instancia por la Coordinacion de faculta, Vice Presidencia Académica y
por Ultima instancia por Comision Organizadora. de la UNACH.
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ANEXO |
FORMATO 01. MODELO DE SOLICITUD

SOLICITO: Cartade Presentacion y Carpetade
Practicas Preprofesionales

S () PPN
Subcoordinador de la Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA.

Y O e Con DNI N, , con
cddigo Universitario N° ... , con Celular N°............... , en
mi calidad de alumno (a) de la Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial me
presento a usted y expongo lo siguiente:
Que, habiendo cumplido con todos los requisitos para la realizaciébn de mis practicas
preprofesionales (I, Il), seglin Reglamento especifico de practicas preprofesionales de
la Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial, recurro a su despacho para que me
autorice y conceda la potestad de iniciar el tramite administrativo correspondiente.
Por tal motivo, solicito la autorizacion y la carta de Presentacion para la
Empresa/Institucion donde realizaré mis practicas preprofesionales, asi como mi
Carpeta de Practicante. Asimismo, adjunto recibo de Pago, Ficha de Inscripcién, Record
Académico de notas y créditos visado, Constancia de Orden de Mérito (segun requiera)
y fotocopia de DNI.

Por lo expuesto espero acceda a mi peticion por ser de justicia.

Atentamente.

C.c. Archivo
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ANEXO I

CARTA DE PRESENTACION

S (62 ) PP
Director/Gerente/Administrador/Jefe ...
La Universidad Nacional Autbnoma de Chota - UNACH, viene fomentando y
desarrollando con mucho esfuerzo y dedicacion sus labores académicas, con el objetivo
de formar profesionales con capacidades competitivas, que les permita contribuir con el
desarrollo de la provincia de Chota, la regién Cajamarca y del Pais.
Las Empresas e Instituciones representan un factor determinante en la formaciéon
profesional de los estudiantes, a través del desarrollo de actividades y experiencias
técnicas-profesionales, por lo que estamos seguros que su contribucion y participaciéon
en este proceso, promovera el progreso de nuestra sociedad.

Por medio de la PreSente........coooiiiiiiiiiiiiiiii e, , el
Subcoordinador de la Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial de la UNACH,
PRESENTA al estudiante..........................ool. identificado(a) con DNI N°
............... , con codigo universitario N°.................., quien cumple con los requisitos

académicos, para ser considerado como Practicante en el Area de
............................................................................. de su Empresa o Institucion, por lo que
solicitamos acepte al estudiante para que realice sus practicas preprofesionales.

Es propicia la ocasion para expresarle los sentimientos de mi especial
consideracién y estima personal.

C.c
v Archivo
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ANEXO Il

AUTORIZACION

El Subcoordinador de la Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial de la

Universidad Nacional Auténoma de Chota, AUTORIZA al
estudiante. ... con Cdédigo Universitario
N, y DNI N°................ , a realizar las Practicas Preprofesionales
solicitadas.

Chota, ....... de ....oooiiiiii. del 20
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ANEXO IV

FORMATO 04. FICHA DE INSCRIPCION

I. Datos generales del estudiante:
APEIAOS Y NOMDIES: ..ovoiiiiiieieeeeeeeeee e,
COdigo del eStUdIANTE N .. ..o
AN 8 INQIES0: ..iieiiiiiiitie et e ettt e e e e e e e e e e e st e et e e e e e e s nnrnr e e e e e e e e nnnnnnees
NUmMero de créditos aprobados: ........ccooiiiiiiei i
Promedio Ponderado Semestral: .............. Promedio Ponderado Acumulado: ........
TElEfONO CEIUIAT N°.... .. e e e s s e e e e e e e e ennnrraees
Correo eleCtrONICO: .....coiieeeeeee

Il. Sobre el centro de practicas:
EMPresa / INSHIUCION: .......uuuiiiiiiiiiiiiieiiieieieieie e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeesssesesessseeererseeeeeeeeeees
Area | DEPAITAMENTO: .......c..cveeveeieeeereeeeeeeeeteeete e et ee et eete et ere st et esteeae e te st eneaneeteeee s
RESPONSADIE: .. e e e e
Fecha de inicio...............cc.oooiinil. Fecha de término
N o Lo o To] = T3 o 0] gl 41T T PSP
Total, e MESES Y NOIaS: ...t e e

lll. Sobre el desarrollo de las Practicas:
a) Area de deSEemMPEMIO.......cooiii it ————
b) Objetivos y funciones dentro del area:

IV. Datos generales del docente asesor:
APEIAOS Y NOMDIES: ..eiiiiiiiiieei ettt
(Of0] (=T I = [ Tox 1o ] o olo 1A
Teléfono: ..o

V°B° CCPP Estudiante
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ANEXO V

FORMATO 05. CARTA DE COMPROMISO DE BUEN COMPORTAMIENTO
DEL PRACTICANTE

o TR identificado
CONDNIN® oo , estudiante de la Escuela Profesional de Ingenieria
Agroindustrial de la Universidad Nacional Autbnoma de Chota, con codigo universitario
N , realizaré mis practicas preprofesionales en la empresa o
INSHLUCION. ..o , ubicada en la localidad—
Region..........c.ocoiininnil. , durante el periodo/meses comprendido entre:
.................. YV iooieeeeeenennnn... del @afio 20....... Por lo que, me comprometo a cumplir y

respetar las siguientes disposiciones establecidas por la empresa o institucion:

- Participar en todas las actividades programadas.

- Aceptar las instrucciones de los responsables o jefe a cargo de las préacticas.

- Respetar los horarios de inicio y término de las actividades.

- Respetar los horarios de descanso.

- Respetar las normas, reglamentos y otros, estipulados por la empresa/institucion.

- No alterar el orden y el bienestar dentro del centro de practicas, ni promover la
violencia y/o el caos (*).

- No asistir al centro de practicas bajo los efectos de sustancias/estupefacientes o
alcohol (*).

- Asumir los dafios causados a terceros (de ser el caso).

Acepto que el incumplimiento de las disposiciones que preceden, generara la

separacion definitiva de las Practicas Preprofesionales, sin perjuicio de ser sometido a

las sanciones establecidas por la Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial y de

la Universidad.

Nota: (*) Son consideradas faltas graves, que seran derivadas al Tribunal de Honor de
la Universidad.
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ANEXO VI

FORMATO 06. PLAN DE PRACTICAS PREPROFESIONALES (I/I1)

|. DATOS DEL PRACTICANTE

Apellidos Yy NOMBIeS: ... et e e e

D)<Y eox (o] o

Celulari.....ccoviiiiiiiii. E-maili. ..o,
Teléfono de contacto en caso de | NOMbBIre: . ......ooooviii i
EMEergenCia:.......cooeeeiiiinaeinnnnn.

DY o A . [RUC N,

Teléfono:....oooeeeeeeeeieiieeenn, I

Gerente / Representante Legal: E-mail: ...

Jefe Inmediato: ...............c.ceeee. Teléfono: E-mail:

Area donde se realiza la préactica: Fecha de | Fecha de
Inicio: Término:

Funciones principales designadas:

lll. METAS (acorde con el perfil profesional, reglamento de practicas pre —
profesionales y areas donde desempenfiara)

IV. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PRINCIPALES

Tiempo
Actividades/f
iftem | unciones Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4
generales S|S|S|S|S|S|S|S|S|S|S|S|S|S |S
112 |3 |4 |1 (|2 |3 |4 |1 |2 |3 |4 (1 |2 |3
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JEFE INMEDIATO: DOCENTE ASESOR: PRACTICANTE:
Firma: Firma: Firma:
Nombre y sello: Nombre: Nombre:
Chota,........... de.iv del 20
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ANEXO VII
FORMATO 07. CONTROL DE ASISTENCIA (Cuadernillo de Campo)

AREA DE TRABAJO

FE CH A e
[N R (O AN
ACTIVIDADES REALIZADAS OBSERVACION
Practicante Supervisor Asesor
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ANEXO VIl

FORMATO 08. FICHA DE EVALUACION DE PRACTICAS
PREPROFESIONALES (ly II)

I. Delaempresa o institucion:

Nombre 0 razin SOCIAl: ......ooneiii
D] (=Y o3 (0] 1N
RUC: .,

II. Del practicante:

APEllidOS Y NOMDIES: ... e
COIgO: .oneiiiiii DNL o

E-mail: ..o Celular: ..o

lll. De las précticas:

3.1. Fechadeinicio: .........ccvvviviiinnn.n. Fechadetérmino: .........cooviiiiiiin.t.
3.2. Horario: ..o Total de horas diarias: ...................
B8 AT (S e
3. Jefe INMeEdiator ...
35. Email: oo Teléfono: ..o
3.6. Labores principales realizadas por el practicante:

IV. De la evaluacion:

Calificacion
Aspectos a Evaluar Ineficiente | Deficiente | Regular | Bueno btﬂgrilo Excelente
00-07 08-11 12-13 14-15 16-17 18-20

Iniciativa al realizar el trabajo

Habilidades en el desarrollo de
las actividades

Cooperacion con sus
comparieros

Organizacion en el trabajo

Eficiencia en las labores

Dedicacion en el trabajo en la
institucién

Cumplimiento de actividades

Sociabilidad con el personal

Aporte del estudiante a la
empresa

Asistencias a las actividades

Puntualidad en las tareas

encomendadas
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Practica valores éticos

Aplicacion de conocimiento
cientifico

Total

Promedio Final

Especificar la nota en base a la escala vigesimal.

V. Observaciones:

Para la Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial de la Universidad Nacional
Auténoma de Chota, es fundamental conocer las competencias que su empresa o
institucion requiere de los practicantes, para lo cual le agradecemos nos indique el perfil
que éste debe cumplir:

Numero de practicantes potenciales: ..............ccoviiiiiin.n.
Areas de desempefio:

Periodo del afio mas apropiado para la realizacion de practicas (MeSes): ..........cceeevenen.
Chota ...... o [T , de 202.....
Firma (Jefe Inmediato) V°B° (Asesor)
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ANEXO IX

ESQUEMA DE INFORME FINAL DE PRACTICAS
PREPROFESIONALES

Caratula o Pasta (segun anexo 02) (pagina 1)

DEDICATORIA (Tamario de letra 12 centrado) (pagina 2)

AGRADECIMIENTO (Tamafio de letra 12 centrado) (pagina 3)

indice general (pagina 4)

indice de tablas

indice de figuras

INTRODUCCION. (es Unico, para practicas | y Il) al final de la introduccion debe
considerar o citar los objetivos (para practicas | y II).

I. PRIMERA PRACTICA
1.1. Marco teoérico
1.2. Materiales y métodos
- Lugar de ejecucion (ubicacion geografica)
- Descripcion del centro de labores (organizacién)
- Recursos de produccion: humanos (organigrama), de capital (Materiales,
equipos e insumos empleados)
- Cronograma de actividades
1.3. Descripcién de actividades realizadas (Detallard cada una de las actividades
realizadas).
- Metodologia de Trabajo (horario, apoyo, acciones realizadas, descripcion de los
procesos)
1.4. Andlisis critico y aporte a la institucién (problemas de mayor relevancia, aporte
técnico, recomendaciones)
1.5. Resultados y andlisis de las actividades realizadas
1.6. Conclusiones

ll. SEGUNDA PRACTICA

2.1. Marco tedrico

2.2. Materiales y métodos
- Lugar de ejecucion (ubicacion geografica)
- Descripcion del centro de labores (organizacién)
- Recursos de produccion: humanos (organigrama), de capital (Materiales,

equipos e insumos empleados)

- Cronograma de actividades

2.3. Descripciéon de actividades realizadas (Detallara cada una de las actividades
realizadas).
- Metodologia de Trabajo (horario, apoyo, acciones realizadas, descripcion de los

procesos)

2.4. Andlisis critico y aporte a la institucion (problemas de mayor relevancia, aporte
técnico, recomendaciones)

2.5. Resultados y andlisis de las actividades realizadas

2.6. Conclusiones

ll. REFERENCIA BIBLIOGRAFICA
IV. ANEXOS
- Ficha de evaluacién
- Certificado o constancia (firma, nombre completo y Cargo)
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- Imagenes, documentos, formatos y diversas de las practicas (evidencia gréafica)

OTROS ASPECTOS A CONSIDERAR:
- Papel bond A4.
- Espacio interlineal 1.5
- Margenes: izquierdo 2.54 cm, derecho 2.54 cm, superior e inferior 2.54 cm
- Numeracion extremo superior derecho
- Tipo de letra Times New Roman, tamafio 12.
- 03 Espiralados.
- Utilizar norma APA vigente para citas, referencias, etc.

EJEMPLOS DE TABLAS

Etiqueta y Titulo descriptivo de la tabla en
numero de Tabla 1 // cursiva
la tabla en ) . ) _
l& Violencia de género en Cali en los arios 2017, 2018 y 2019
necgrita
- . . Ano
de v
Tipo de violencia SOLE 015 .
Domeéstica 127 130 Contenido de la
Patrimonial ¥ tabla (se marcan
econémica 124 20 las lincas
Psicologica 119 110 / horizontales)
Laboral 120 102 / Puede tener
Sle;&ual 124 113 interlineado 1.0,
Total de casos 614 S45

1.502.0

Nota. Datos tomados del Observatorio de Género de Cali (2020).

Nota de la tabla con descripciones adicionales y atribucion de autoria. Debe
conservar el tamano y tipo de letra del documento en general. Si se presentan
varias notas, se sugiere empezar con notas generales. luego especificas y luego

de probabilidad.

Fuente: Adaptado de Pontificia Universidad Javeriana (2020).

EJEMPLO DE FIGURA

Etiqueta ¥ niumero de la figura en negrita

Fig‘l.l/ra 1 Titulo descriptivo de la figura en cursiva

Violerncia cortra rifios, RiFas v adofescenfes segun escolaridad v sexo de la victima.

]

= N Hombre= 4.378
Lgi-'l M Mujer= 5.134
= 60,00

a

=] 50,00

=

=1 240,00

= £

= & 30,00

= o

S™ 5 2000

=] o »

g o0 Hm
[

1=y 0,00 e . . e . T .

g Preescolar Basica primaria Basica secundaria MNinguna No aplica
= m Hombre 48,40 33,30 0,21 1,67 16,42

m Mujer 35,57 50,86 0,86 0,90 11,82

Escolaridad

Nota. La figura muestra las cifras de violencia contra los nifios, nifias v
adolescentes en Colombia en el afio 2015. Fuente: Medicina Legal (2015).

Nota de la figura con descripciones adicionales y atribucion de autoria. L.as notas deben
conservar el tamafio y tipo de letra del documento en general. Si se presentan varias notas, se

sugiere empezar con notas generales, luego especificas v luego de probabilidad.

Fuente: Adaptado de Pontificia Universidad Javeriana (2020).
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ANEXO X

MODELO DE CARATULA

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA

(Tamafio de letra 16)
FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
(Tamanio de letra 14)
ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA AGROINDUSTRIAL
(Tamafio de letra 14)

INFORME DE PRACTICAS PREPROFESIONALES

(Tamafio de letra 14)

“TITULO”
(Tamafio de letra 14)

Practicante:
Nombres y Apellidos

Docente asesor:
Nombres y Apellidos
(Tamafio de letra 12)

Chota — Peru
Ao
(Tamafio de letra 14)
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ANEXO Xl

MODELO DE SOLICITUD DE EVALUACION

SOLICITO: Evaluacion de Préacticas Preprofesionales

Subcoordinador de la Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA.

Y O ,CONDNIN®. ...,
con cadigo Universitario N°...........ccooiiiiiiii ,con Celular N° ...............
en mi calidad de estudiante de la Escuela Profesional de Ingenlerla Agroindustrial me
presento a usted y expongo lo siguiente:

Que, habiendo concluido la realizacién de mis practicas preprofesionales, segun
Reglamento de la Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial, y cumpliendo con
los requisitos estipulados; solicito, la asignacion de un Jurado calificador para mi
Sustentacién Oral y Evaluacion de mis practicas preprofesionales.

Para lo cual, adjunto recibo de pago y mi carpeta de practicante.

Por lo expuesto espero acceda a mi peticion por ser de justicia.

Chota; ... de........ del 20....

Atentamente.

C.c. Archivo

Péagina 26 de 32



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA
Creada por Ley N° 29531, del 11 de mayo del 2010.
Universidad Licenciada con Resolucion N° 160-2018-SUNEDU/CD

REGLAMENTO ESPECIFICO DE PRACTICAS PREPROFESIONALES &2
ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA AGROINDUSTRIAL Ny

ANEXO XIlI
ACTA DE PROGRAMACION DE SUSTENTACION DE PRACTICAS
PREPROFESIONALES
Siendo las...horas del dia.... del mes de............ del 20...., reunidos
BN el jurado evaluador del informe de practicas preprofesionales,
integrado por:
Presidente: .....oooiiiiiiiii e,
Y=o f=1 K= Lo
VOCAl: e
Estudiante: .....ooviiiii i
A S S O . ittt s
Titulo del informe

Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial, Facultad Ciencias Agrarias de la

UNACH. Fecha de sustentacién: dia...... delmes................ del 202... a horas.......
(<] N = T
Siendo las .... horas del dia...... del mes de................ 202..... Firman todos los

presentes en sefal de conformidad.

Firmas
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ANEXO Xl

ACTA DE SUSTENTACION ORAL Y EVALUACION
DE PRACTICAS PREPROFESIONALES

Siendo las............ del dia........ mes de.........oceeeennnns 20....., constituidos en las
instalaciones de la Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial, Facultad de
Ciencias Agrarias de la Universidad Nacional Autbnoma de Chota—UNACH, los
miembros del Jurado

........................................................................... el docente asesor
............................................................................................. y el estudiante
........................................................................................ identificado con DNI

N y carnet wuniversitario N° ... para la
Sustentacién Oral y Evaluacion de las Practicas Preprofesionales que lleva como titulo
de Informe Final:

El Jurado menciona al estudiante que el tiempo de exposicion es de veinte (30) minutos
como maximo, posteriormente se realizard una ronda de preguntas y sugerencias.
Finalizada la Sustentacion Oral, el Jurado emite el siguiente dictamen:

Aprobado/desaprobado con el calificativo de ....... como se detalla a continuacion.
Indicador de Evaluacién Porcentaje Puntaje
Ficha de Evaluacion de la empresa 20%

Informe Final 30%
Sustentacion Oral 50%
Nota final 100%

Concluyendo con el proceso de Evaluacion de Practicas Preprofesionales, el estudiante
gueda en condicion de Aprobado/desaprobado.

Siendo las ............ del dia...... del mes de .................. 202....., se finaliza la
Sustentacion Oral y Evaluacién de las Practicas Preprofesionales.

Firman todos los presentes en sefial de conformidad.

Firmas
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R

ANEXO XIV.
FICHA DE EVALUACION DE LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES
ANO - MES - DIA

FECHA / /
DATOS DEL DOCENTE EVALUADOR
Nombres y apellidos
Jurado miembro
DATOS DEL ESTUDIANTE EVALUADO
Titulo de la Practica:
Nombres y apellidos:
Cdédigo Universitario. N°;
Calificacion
Aspectos a Evaluar Ineficiente | Deficiente | Regular | Bueno btﬂgzo Excelente
00-07 08-11 12-13 14-15 16-17 18-20

I. CALIFICACION DEL INFORME
FINAL

1.1.Presentacion del titulo,

objetivo y conclusiones.
Existe una correlacién logica entre
los items mencionados.

1.2.Contenido.

El autor demuestra idoneidad y
entendimiento de lo desarrollado
en las préacticas preprofesionales;
presenta un buen uso y utilizacion
de gréficos, tablas y otros medios
de presentacion para la
interpretacién de las actividades
realizadas. Se relacionan el
desarrollo de las practicas, con el
marco teérico, objetivos del
informe y conclusiones.

1.3.Organizacion del
documento.

Los capitulos y subcapitulos del
informe de préacticas estan bien
estructurados 'y han  sido
enlazados adecuadamente; utiliza
apropiadamente apéndices 0
anexos para incluir informacion
relevante.

1.4.Citas y referencias
bibliogréficas.
La revision bibliografica y el
acopio y analisis de informacién
son adecuados para sustentar la
solucién planteada al
problema/necesidad
seleccionado.
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1.5.Presentacion y redaccion
en general

Total

Puntaje final (promedio)

ll.  CALIFICACION DE LA
SUSTENTACION ORAL

2.1. Organizacion de la
presentacion y recursos
audiovisuales

2.2. Dominio del tema

2.3. Habilidades de comunicacién
e interpretacién con la audiencia

2.4. Respuesta a preguntas del
jurado

Total

Puntaje final (promedio)

JURADO:
Apellidos Nombres FIRMA
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ANEXO XV

MODELO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO DE SUSTENTACION

SOLICITO: Certificado de Sustentacion de
Précticas Preprofesionales

Subcoordinador de la Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA.

Y O e CONDNINC®. ..., , con cadigo
Universitario N®.........cooii ,conCelularN°® ..................... , estudiante
de la Escuela Profesional de Ingenieria Agroindustrial me presento a usted y expongo lo
siguiente:

Que, habiendo concluido mi sustentacién y proceso de evaluacion de mis practicas
preprofesionales, segun Reglamento de practicas preprofesionales de la Escuela
Profesional de Ingenieria Agroindustrial, y cumpliendo con todos los requisitos
documentarios; solicito a Ud., me expida el CERTIFICADO de sustentacion de practicas
preprofesionales.

Para lo cual, adjunto recibo de Pago de la UNACH correspondiente.

Por lo expuesto espero acceda a mi peticion por ser de justicia.
Chota;............ (o [T del 202....

Atentamente.

C.c. Archivo
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ANEXO XVI
CERTIFICADO

El que suscribe el presente documento, Subcoordinador de la Escuela
Profesional de Ingenieria Agroindustrial, hace constar.

QUE €l ESTUAIANTE, evveiieririririe i i i e raa s s e ranranrarrnrnnrnnns identificado
con DNIN°®...............e. y Cédigo Universitario N° ............... , de la Escuela Profesional
de Ingenieria Agroindustrial de la Facultad de Ciencias Agrarias de la Universidad Nacional
Auténoma de Chota, ha cumplido con realizar la sustentacién y proceso de evaluacién de
sus Practicas Preprofesionales, quedando en la condicién de aprobado, segun consta
en los documentos sustentatorios del expediente del estudiante.

Se expide el presente certificado a solicitud del interesado para los fines que
estime pertinentes.
Atentamente.

Pos firmay sello

Pagina 32 de 32



