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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 325-2022-UNACH
15 de junio de 2022

VISTO:

Carta N° 097- 2022-UNACH/VPI- DIE de fecha 08 de junio de 2022; Oficio N° 0382-2022- UNACH/VPI de fecha
09 de junio de 2022; Informe N°469-2022-UNACH/OPP, de fecha 09 de junio de 2022; Informe Legal N° 019-
2022-OAJ-UNACH/MLCF, de fecha 14 de junio de 2022; Acuerdo de Sesion Ordinaria Virtual de Comision
Organizadora Numero Quince (15), de fecha 15 de junio de 2022; y,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 18° de la Constitucion Politica del Per(, la universidad es la comunidad de
profesores, alumnos y graduados. (...). Cada universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno,
académico, administrativo y econémico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la
Constitucion y de las leyes.

Que, la Ley Universitaria, Ley N° 30220, en su articulo 8° establece que, el Estado reconoce la autonomia
universitaria. La autonomia inherente a las universidades se ejerce de conformidad con lo establecido en la
Constitucion, la presente ley y demdas normas aplicables. Esta autonomia se manifiesta en los siguientes
regimenes 8.4) administrativo, implica la potestad auto determinativa para establecer los principios, técnicas y
practicas de sistemas de gestidn, tendientes a facilitar la consecucion de los fines de la institucién Universitaria,
incluyendo las de organizacion y administracion del escalafon de su personal docente y administracion. Mandato
legal que establece que el actuar auténomo en materia administrativa se debe sujetar a lo dispuesto en la
Constitucién, las leyes nacionales y las disposiciones reglamentarias de carécter nacional.

Que, el articulo 29° de la Ley Universitaria, referido a la Comision Organizadora establece que, La Comision tiene
a su cargo la aprobacion del Estatuto, reglamentos y documentos de gestiéon académica y administrativa de la
universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, asi como en su conduccién y direccion hasta que
se constituyan los 6rganos de gobierno que, de acuerdo a la presente ley, le corresponden.

Que, la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, en el articulo IV del Titulo Preliminar
establece que son principios del procedimiento administrativo, Principio de legalidad. - Las autoridades
administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, la ley y al derecho, dentro de las facultades que les
estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los cuales les fueron conferidas. Lo que significa que la actuacion
de las autoridades de las entidades de la administracién publica, como la Universidad Nacional Autonoma de
Chota, deben restringir su accionar a lo estrictamente estipulado en las facultades y funciones conferidas en la
Constitucién, la ley y las normas administrativas.

Que, en el item 5.2 de la Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, que aprueba el Documento Normativo
denominado “Disposiciones para la constituciéon y funcionamiento de las comisiones organizadoras de las
universidades publicas en proceso de constitucion”, establece lo siguiente: Comisién Organizadora: Es un érgano
de gestion constituido y designado por el Ministerio de Educacién, el mismo que esta integrado por tres académicos
de reconocido prestigio a dedicacidén exclusiva. Tiene a su cargo la aprobacién del estatuto, reglamentos y
documentos de gestion académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de
planeamiento; asi como, la conduccion y direccidén de la universidad hasta la constitucién de los 6rganos de
gobierno.

Que, mediante Carta N° 097- 2022-UNACH/VPI- DIE de fecha 08 de junio de 2022, la Direccién de Incubadoras
de Empresas hace llegar, la Propuesta de Directiva N° 002- 2022- DIE/UNACH denominada “Directiva para
otorgamiento y rendicion de subvencion financiera a los proyectos de emprendimiento y/o innovacién y/o
investigacion aplicada a emprendimiento, otorgado por la Universidad Nacional Auténoma de Chota para viajes
nacionales e internacionales”, avalado por el Vicepresidente de Investigacién mediante Oficio N° 0382-2022-
UNACH/VPI de fecha 09 de junio de 2022.
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Que, el objetivo de la presente directiva es: Establecer normas y procedimientos internos para el otorgamiento de
subvencion financiera para cubrir los gastos de viajes nacionales e internacionales a cursos, capacitaciones,
pasantias, ferias, ruedas de negocios, eventos cientificos, eventos de emprendimiento e innovacion u otro similar
que ayude a lograr los objetivos del proyecto, asi como para la rendicién de los gastos que ocasione la salida;
subvencién otorgada a los ganadores de proyectos de emprendimiento, innovacion y/o investigacion aplicada a
emprendimiento financiados por la UNACH.

Que, mediante Informe N°469-2022-UNACH/OPP, de fecha 09 de junio de 2022, el Jefe de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, emite opinion favorable para la aprobacion del documento denominado “Directiva
para el otorgamiento y rendicién de subvencién financiera a los proyectos de emprendimiento y/o innovacién y/o
investigacion aplicada a emprendimiento otorgado por la Universidad Nacional Autonoma de Chota para viajes
nacionales e internacionales” y remite al Despacho de Asesoria Juridica para seguir las acciones correspondientes
para su aprobacion por la Comisién Organizadora.

Que, mediante Informe Legal N° 019-2022-OAJ-UNACH/MLCF, de fecha 14 de junio de 2022, el Jefe de la Oficina
de Asesoria Juridica, opina que resulta procedente la aprobacion de la Directiva para el otorgamiento y rendicidn
de subvencion financiera a los proyectos de emprendimiento y/o innovacién y/o investigacion aplicada a
emprendimiento otorgado por la Universidad Nacional Auténoma de Chota para viajes nacionales e
internacionales, toda vez que la misma se encuentra alineada a la Ley Universitaria y a la normatividad in terna de
la Universidad.

Que, en Sesién Ordinaria Virtual de Comision Organizadora Numero Quince (15), de fecha 15 de junio de 2022,
aprueba la Directiva N° 008-2022-UNACH, denominada: “Directiva para el otorgamiento y rendicion de subvencion
financiera a los proyectos de emprendimiento y/o innovacion y/o investigacion aplicada a emprendimiento otorgado
por la Universidad Nacional Auténoma de Chota para viajes nacionales e internacionales”.

Que, de conformidad con el Articulo 59° de la Ley Universitaria N° 30220 y el Articulo 21° del Estatuto de la
Universidad Nacional Auténoma de Chota.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 008-2022-UNACH, denominada: “Directiva para el
otorgamiento y rendicion de subvencion financiera a los proyectos de emprendimiento y/o innovacion ylo
investigacion aplicada a emprendimiento otorgado por la Universidad Nacional Auténoma de Chota para viajes
nacionales e internacionales”, la misma que se adjunta y forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER la publicacién de la presente Resolucion, asi como su anexo en la pagina
web, del portal institucional de la Universidad Nacional Auténoma de Chota, (http://www.unach.edu.pe/).

ARTICULO TERCERO: DEJAR SIN EFECTO todo acto administrativo que se opongan a la presente Resolucion.
REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

7,
o‘o PRESIDENCIA SH Séastian Bustamante Edquén a, Ja S Apé Arulfo Bustamante Mejia
&816n orenS PRESIDENTE g " SECRETARIO GENERAL

C.c.
Vicepresidencia de Investigacién
Administracion

Planificacién y Presupuesto
Asesoria Juridica

Incubadora de Empresas
Archivo
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l. FINALIDAD

Atender el otorgamiento y rendicion de subvenciones financieras a los proyectos de
emprendimiento, innovacién y/o investigacion aplicada a emprendimiento ganadores de
financiamiento otorgado por la Universidad Nacional Autbnoma de Chota (UNACH); para
cubrir los gastos de viajes a capacitaciones, cursos, pasantias, eventos cientificos, eventos
de emprendimiento e innovacion u cualquier otra actividad que permita lograr los objetivos
del proyecto. Y para asegurar la adecuada utilizacién y rendicién de los fondos otorgados
por la UNACH.

. OBJETIVOS

Establecer normas y procedimientos internos para el otorgamiento de subvencién financiera
para cubrir los gastos de viajes nacionales e internacionales a cursos, capacitaciones,
pasantias, ferias, ruedas de negocios, eventos cientificos, eventos de emprendimiento e
innovacion u otro similar que ayude a lograr los objetivos del proyecto, asi como para la
rendicion de los gastos que ocasione la salida; subvencién otorgada a los ganadores de
proyectos de emprendimiento, innovacién y/o investigacion aplicada a emprendimiento
financiados por la UNACH.

. BASE LEGAL

a) Constitucién Politica del Pert 1993.

b) Ley N° 28740 que aprueba el Sistema Nacional de Evaluacién, Acreditacion y
Certificacion de la Calidad Educativa, modificatorias, complementarias y normas
reglamentarias.

c) Ley N° 31250, Ley del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
(SINACTI).

d) Ley de Promocidn y formalizacion de la micro y pequefia empresa — Ley N° 28015.
e) Decreto Supremo N° 003-2009-PRODUCE donde se aprueba el Reglamento de la
Ley N° 29152, Ley que establece la implementacion y el funcionamiento del Fondo de
Investigacion y Desarrollo para la Competitividad — FIDECOM.

f)  Ley Universitaria N° 30220.

g) Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Articulo.

h) Ley de Canon N° 27506, su reglamento D.S. N° 005-2002-EF y sus modificatorias
Ley N°28077, Ley N° 28322 y Ley N° 2928.

i) D.S. 047-2002 — PCM Normas reglamentarias sobre autorizacion de viajes al
exterior de servidores y funcionarios publicos.

j) D.S.056-2013 — PCM, que modifica los articulos 5° y 6° del D.S. 047-2002 — PCM.
k) Resolucién de Superintendencia N°007-99-SUNAT. Reglamento de Comprobantes
de pago y sus modificatorias.

) Reglamento de la Ley de Canon Decreto Supremo N° 005-2002-EF.

m) Ley N° 29531, que crea la Universidad Nacional Autonoma de Chota.

n) Estatuto de la UNACH.
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0) Reglamento de Organizaciones y Funciones (ROF) de la UNACH
p) Reglamento de la Direccién de Incubadora de Empresas.
gq) Reglamento de Investigacion.

IV. AMBITO DE APLICACION

Las unidades involucradas en su cumplimiento son la Direccion de Incubadora de
Empresas, Unidad de Abastecimiento, Oficina Planeamiento y Presupuesto, Unidad
Tesoreria y Contabilidad y Oficina de Asesoria Juridica.

V. MARCO CONCEPTUAL

a) Subvencién: Ayuda financiera de la Universidad Nacional Autbnoma de Chota para
cubrir los gastos de viajes destinados a participar en cursos, capacitaciones, pasantias,
ferias, ruedas de negocios, eventos cientificos, eventos de emprendimiento e innovacién u
otro similar de impacto en el logro de los objetivos del proyecto.

b) Plan de Viaje: Es un modelo sistematico que se elabora antes de realizar una accion,
con el objetivo de dirigirla y encauzarla. En este sentido, un plan de viaje también es un
escrito que precisa los detalles necesarios para realizar actividades y cumplir con los
objetivos del proyecto.

c) Gastos Vinculados al Viaje: Desembolso autorizado que tiene por objeto sufragar
gastos distintos a los estipulados en la presente directiva, pero que resulten necesarios para
el cumplimiento de sus objetivos del proyecto.

d) Comprobante de pago: Documento que acredita la transferencia de un bien, la entrega
en uso o la prestacién de un servicio. Solo se consideran comprobantes de pago a aquellos
gue cumplan con las caracteristicas y requisitos minimos establecidos en el reglamento de
Comprobantes de Pago, aprobado por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de
Administracion Tributaria (SUNAT) u comprobantes establecidos segun norma del pais del
destino.

e) Declaracién Jurada: Documento sustentatorio del gasto Gnicamente cuando se trate de
casos, lugares o conceptos por los que no sea posible obtener comprobantes de pago
reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la SUNAT. El monto de la
Declaracion Jurada no debe exceder del diez por ciento (10%) para viajes nacionales
y veinte por ciento (20%) para viajes internacionales, del monto total subvencionado.

f) Rendicion de Cuentas: Es la presentacion de gastos debidamente documentado que
se realiza al término del desarrollo de actividades previamente autorizadas.

Péagina 4 de 18




&

\ICA DE(
Qu® Py,

\ O ‘ UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA
o , 4

<.

Creada por Ley N°29531, del 11 de mayo del 2010
Universidad Licenciada con Resolucion N°160-2018-SUNEDU/CD
" Un suefio hecho realidad ~

DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE SUBVENCION FINANCIERA A LOS PROYECTOS DE
EMPRENDIMIENTO Y/O INNOVACION Y/O INVESTIGACION APLICADA A EMPRENDIMIENTO OTORGADO POR LA
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA PARA VIAJES NACIONALES E INTERNACIONALES

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. Proyectos Financiados por la UNACH:

La UNACH como parte de sus politicas de fomento a la creacién de empresas, la innovacion
y el desarrollo de investigacion aplicada a emprendimiento, otorga financiamiento a
proyectos de emprendimiento, innovacién y/o investigacion aplicada a emprendimiento para
el desarrollo de actividades que permiten el logro de los objetivos de los proyectos.

6.2. Beneficiarios:

La presente directiva, tiene alcance a los proyectos de emprendimiento, innovacion y/o
investigacion aplicada a emprendimiento ganadores de financiamiento otorgado por la
Universidad Nacional Autonoma de Chota.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. Requisitos parala obtencion de la Subvencién Financiera:

7.1.1. Documentos que acrediten la realizacion de la actividad.

7.1.2. Plan de viaje de la actividad a realizar.

7.1.3. Informe favorable de la Direccion de Incubadora de Empresas, indicando la duracion
y condiciones del mismo.

7.1.4. Autorizacion del Vicepresidente de Investigacion.

7.2. Autorizacion de Subvencién Financiera para el Viaje:

7.2.1. EIl coordinador del proyecto interesado en la subvencion, presenta una solicitud,
adjuntando el plan de viaje de la actividad, de subvencién econdmica dirigida a la Direccién
de Incubadora de Empresas.

7.2.2. La solicitud y el plan de viaje, son presentados con treinta (30) dias calendarios
de anticipacién paraviajes internacionales y diez (10) dias de anticipacion para viajes
nacionales, como minimo, ya sea en fisico o virtual segiin sea el caso, indicando el motivo
del viaje, los dias que durara, fecha de salida, fecha de regreso y lugar a donde se
desplazaran.

7.2.3. El director (a) de la incubadora de Empresas evalGa la solicitud en cuanto a
pertinencia, relevancia y beneficios de la actividad y en un plazo no méas de 3 dias héabiles
da respuesta al coordinador del proyecto. De ser aprobada, la Direccién de Incubadora
de Empresas emitird un informe a la Vicepresidencia de Investigacion solicitando el
otorgamiento de la subvencién econémica y la gestion del mismo.

7.2.4. La Vicepresidencia de Investigacion, de dar su aprobacion, deriva a la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, para opinion segun corresponda, acto seguido se derivara a
la Direccion General de Administracion para gestionar ante la Presidencia de la Comision
Organizadora la aprobacion de la subvencion econémica mediante acto resolutivo, en el
cual se establecera el responsable y/o beneficiario final segin sea el caso, plazo de
ejecucion y monto a ejecutar de la actividad materia de la subvencién econémica.
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7.2.5. El célculo de la subvencion financiera y las veces sera asignado en funcién de sus
actividades a desarrollar en la ejecucion de su proyecto y de acuerdo al presupuesto
aprobado mediante resolucion de la UNACH.

7.2.6. La escala de Subvencion financiera serd asignada para cada persona por cada dia,
de acuerdo a la zona geogréfica, segun siguiente tabla:

7.2.6.1. Viajes internacionales

Africa S/ 2000.00
Ameérica Central S/ 725.00
Ameérica del Norte S/ 1,700.00
Ameérica del Sur S/ 900.00

Asia S/ 1,900.00
Medio Oriente S/ 2,000.00
Caribe S/ 2,500.00
Europa S/ 2,200.00
Oceania S/ 2,000.00

7.2.1.2. Viajes nacionales

SUBVENCION FINANCIERA POR DIA FUERA )
DE LA PROVINCIA DE CHOTA, PERO SUBVENCION FINANCIERA

DENTRO DE LA REGION CAJAMARCA S/ POR PIA FUERADE LA
REGION CAJAMARCA S/

180.00 300.00

7.2.7. La subvencion financiera no podra superar los montos diarios segun escala, los
cuales comprenden gastos de alimentacién (desayuno, almuerzo y cena), hospedaje y
movilidad (hacia y desde el lugar de embarque), asi como la movilidad para el
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desplazamiento en el lugar donde se realiza las actividades programadas en su plan de
viaje.

7.2.8. La Unidad de Tesoreria y Contabilidad, efectia el desembolso por concepto de
subvencion financiera, mediante OPE (Orden de Pago Electrénico) a cada uno de los
beneficiarios, poniendo en conocimiento al responsable de la Direcciéon de Incubadora de
Empresas.

7.2.9. Cuando por cualquier motivo se cancele las actividades programadas en su plan, el
coordinador del proyecto, comunicard a la Direccion de Incubadora de Empresas, en un
plazo de 24 horas de la decision de cancelacién, exponiendo el motivo y las razones
justificadas de la anulacién de la misma.

7.2.10.En caso de cancelacién, se procedera a la anulacion del OPE en caso de haber
cobrado, dentro de las 24horas, se procederd a devolver a la Unidad Tesoreria y
Contabilidad el importe de la subvencion financiera otorgado.

7.2.11. El coordinador del proyecto coordina con la Unidad de Tesoreria y Contabilidad la
devolucién del dinero, debiendo extenderse la respectiva papeleta de depdsito. Asi mismo,
el coordinador del proyecto mantiene informado a la Direccién de Incubadora de Empresas
sobre el tramite de devolucion.

7.3. DelaRendicion de Cuentas.

7.3.1. Larendicion de cuentas es presentado por cada miembro del equipo emprendedor
gue recibié la subvencion financiera, el subvencionado presenta dentro de los 10 dias
habiles de haber concluido las actividades programadas en el plan de viaje, un informe
detallado y con evidencias (fotos, videos, etc.) y la presentacién de los comprobantes de
pago originales, a la Direccién de Incubadora de Empresas para que presente la
documentacion a la Direccion General de Administracion para el visto bueno y su posterior
tramite a la Unidad de Tesoreria y Contabilidad haga la rendicion correspondiente bajo
responsabilidad.

7.3.2. En caso de no haber utilizado el total de la subvencion financiera, cada beneficiario
debe devolver, en cumplimiento al Articulo N° 76 de la Directiva de Tesoreria aprobado por
R.D. N° 001-2007-EF/77.15, en la Unidad de Tesoreria y Contabilidad de la UNACH. En el
cual se le otorgara un recibo después de haber entregado el dinero no gastado para que
asi se pueda realizar el depoésito de devolucién a la cuenta de la UNACH con un T6.

7.3.3. Para los gastos realizados en territorio peruano los comprobantes de pago estan
sujetos a las normas de la SUNAT y para los gastos realizados en otro pais los
comprobantes de rendicion estaran sujeto a las normas del pais.

7.3.4. Son comprobantes de pago los autorizados por SUNAT tales como:

a) Factura.

b) Boleta de Venta.

c) Recibos por honorarios profesionales.

d) Boleto de viaje o Pasajes (aéreo o terrestre).

e) Ticket de Caja Registradora (Contenido N° RUC).
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f)  En caso de Boletas por s/ 700.00 soles o inferior bastara con la descripcion de la Razén
Social (UNACH o Universidad Nacional Autébnoma de Chota).

7.3.5. Los documentos sustentarios de la rendicion de cuentas, en los casos posibles,
deberan ser emitidos a nombre de la entidad con los siguientes datos:

a) Razon social: Universidad Nacional Autbnoma de Chota.

b) RUC: 20529358220.

c) Direccion: Jr. José Osores N° 418 — Chota — Cajamarca.

7.3.6. Para los gastos de pasaje y movilidad nacional pagados a empresas de transporte
0 a agencias de viajes; los boletos de viaje consignaran el nombre y el N° de RUC de la
Universidad y los apellidos y nombres del pasajero.

7.3.7. El beneficiario podra hacer uso en forma excepcional de la “Declaracion Jurada”
como documento sustentatorio de gastos Unicamente cuando se trate de casos, lugares o
conceptos por los que no sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos vy
emitidos de conformidad con lo establecido por la SUNAT. El monto de la Declaracién
Jurada no debe exceder del diez por ciento (10%) para viajes nacionales y veinte por
ciento (20%) para viajes internacionales, del monto total subvencionado.

7.3.8. Los comprobantes de pago deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Los comprobantes de pago fisicos deben ser en original.

b) En los comprobantes de pago su contenido debe ser legible, no deben tener ninguna
alteracion (manchas, borrones, enmendaduras, y /o sobrescrita entre otros).

¢) En los comprobantes de pago no deben figurar las donaciones, ni descuentos por
beneficio de tarjetas de crédito o débito.

d) Los comprobantes de pago deben consignar el “detalle especifico del gasto”; deberan
indicar cantidades, detalle del bien y/o servicio, precio unitario y total.

e) Alreverso de cada comprobante el responsable y/o beneficiario debera firmar y escribir
de manera legible, sus nombres, apellidos completos y su nimero de DNI; para los
gastos dentro del territorio nacional, estos deben estar validados por el sistema de
SUNAT.

VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS, FINALES Y TRANSITORIAS

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera Disposicion Complementaria.- En caso de que sea detectada alguna de estas
faltas, seran amonestados y/o informados a Vicepresidencia de Investigacion para la toma
de acciones pertinentes, de acuerdo al caso. Las faltas pueden ser:
a) Falsificacion y adulteracion de boletas de venta, comprobantes de pago o boletas
de viaje.
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b)  Viaje no efectuado o desarrollo de otras actividades ajenas al plan de viaje.
c) Viaje sin llegar al destino estipulado en su plan el cual fue autorizado.

Segunda Disposicion Complementaria.- Los gastos de la rendiciéon de la subvencion
econdmica otorgada se reconoceran a partir de la emision del acto resolutivo segun el plan
de viaje presentado.

Tercera Disposicion Complementaria.- Los gastos sefialados en cada presupuesto,
deberan ser pertinentes y relacionadas directamente con la actividad del proyecto en
ejecucion.

Cuarta Disposicion Complementaria.- La Direccién de Incubadora de Empresas realizara
el seguimiento de cada subvencién otorgada.

Quinta Disposicion Complementaria.- La revision del Informe de rendicién en una primer
instancia estara a cargo de la Direccion de Incubadora de Empresas de encontrarse
observaciones se devolvera al subvencionado para levantar las observaciones en un plazo
no mayor de 05 dias hdabiles que luego serd derivado a la Direccion General de
Administracién para el V° B° .

Sexta Disposicion Complementaria.- Los emprendedores que tengan informes de viaje
pendientes estaran impedidos de solicitar nuevas subvenciones financieras y en fuerza
mayor, se informa a la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional Auténoma de
Chota para la toma de acciones legales pertinentes.

Séptima Disposicion Complementaria.- Los informes de rendicibn de cuentas que
presente el beneficiario (anexos N° 05 y/o 06) se presentan obligatoriamente en
documentos fisicos, impresos y originales en la oficina de la Direccién de Incubadora de
Empresas.

DISPOSICIONES FINALES

Primera Disposicidon Final.- Cualquier aspecto no contemplado en la presente directiva, y
gue tenga relacion con la Ley N° 31365 y la Ley Universitaria N° 30220 sera resuelta por la
Direccion de Incubadora de Empresas y/o Vicepresidencia Investigacion y/o Direccion
General de Administracién, segun corresponda.

Segunda Disposicidn Final.- Las disposiciones de esta directiva se aplican en el marco
de la Ley Universitaria y el Estatuto de la Universidad, y entrardn en vigencia a partir del dia
siguiente de emitido el acto resolutivo.

Tercera Disposicion Final.- Dejar sin efecto cualquier acto administrativo que se oponga
a la presente directiva.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS
Primera Disposicién Transitoria. - Todos los proyectos de emprendimiento y/o innovacion
y/o investigacién aplicada a emprendimiento ganadores de financiamiento otorgado por la

UNACH, en ejecucion, implementan la siguiente directiva al dia siguiente de ser aprobada
la norma.

IX. ANEXOS
ANEXO N° 01. - MODELO DE SOLICITUD DE SUBVENCION ECONOMICA

Chota, __de 20

Sefior(a):
Director(a) de la Direccidn de Incubadora de Empresas
Universidad Nacional Auténoma de Chota — UNACH

Presente. -
De mi mayor consideracion

Me dirijo a usted para saludarlo (a) cordialmente en mi condicion de coordinador del

proyectodenominado: ,YO
conDNI me presento
ante usted a fin de solicitar subvencion econdmica para el

(

detallar actividad, lugar, tiempo de duracidn, fecha de inicio y término).

La actividad tiene por objetivo . El presupuesto
solicitado es de S/. soles. Al término de la actividad se lograra lo siguiente:
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El equipo que realizara el viaje esta integrado por: (nombres y
apellidos, DNI y cédigo de estudiante y DNI).

Nombres y apellidos DNI Cod. Est. N° de dias | Presupuesto
de viaje (S/.)

Atentamente;

Nombres y apellidos
Coordinador del proyecto

DNI
ANEXO N° 02. - MODELO DE INFORME DE PLAN DE VIAJE
PORTADA
I INTRODUCCION
I. OBJETIVOS DEL VIAJE

1. ACTIVIDADES A DESARROLLAR (lugar, fecha de salida, llegada, actividades a
desarrollar)

Fecha Actividades a desarrollar

IV. RESULTADOS QUE ESPERAN

Atentamente;
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Nombres y apellidos
Coordinador del proyecto
DNI

ANEXO N° 03. - MODELO DE CARTA DE RENDICION DE CUENTAS POR SUBVENCION
FINANCIERA?

Chota, de de 20

Sr(a):
Director(a) de la Direccion de Incubadora de Empresas

Presente. -
Asunto: Rendicion de subvencion financiera

De mi mayor consideracion

Me dirijo a usted para saludarlo (a) cordialmente en mi condicidon de

(coordinador/integrante) del proyecto denominado:
, aprobado mediante

Resolucién yo con

DNI y cédigo de estudiante me presento ante usted a fin

de hacer llegar mi informe de subvencidn financiera realizado a: (indicar lugar o

pais de ser el caso), del al por el importe de S/ soles, el cual fue

aprobado mediante resolucidn cuyo objetivo fue

( detallar el objetivo del viaje).

1 Lo debe realizar cada miembro del equipo que realizé el viaje.
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Atentamente;

Nombres y apellidos
DNI

ANEXO N° 04. - MODELO DE INFORME DE RENDICION DE CUENTAS POR SUBVENCION
FINANCIERA?

PORTADA

I INTRODUCCION

Il. OBJETIVOS

1. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Fecha Actividades desarrolladas Resultados

V. CONCLUSIONES

V. ANEXOS. Evidencias (fotos, videos u otros que sustenten la actividad realizada)

Atentamente;

Nombres y apellidos
DNI

2 Lo debe realizar cada miembro del equipo que realizo el viaje.
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ANEXO N° 05 - RENDICION DE CUENTA POR SUBVENCION FINANCIERA PARA VIAJES

INTERNACIONALES
1.-Nombre y apellidos del subvencionado:
2.- Unidad Organica:
3.- Lugar:
4.-Objetivo:
situacion Fecha hora Montos de sustentacion de la rendicion
6.- | de cuentas
5.- salida Con Con
comprobantes f:leclaracién TOTAL
de pago jurada
retorno S/. S/. S/.
7.- comp. De pago N2: 8.- comprobante:
9.- tipo de cambio
asoles yuan won yen otra otra
10.- RELACION DETALLADA DE LOS DOCUMENTOS RENDIDOS
item DOCUMENTO Importe
: Descripcion del servicio asignacion Moned '
TOTAL GASTADO S/.
FONDO RECIBIDO S/.
SALDO S/.
Chota, de 20
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Sello y V°B° del jefe Inmediato Firma del comisionado
DNI:

Selloy firma de la DGA
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ANEXO N° 06. - RENDICION DE CUENTA POR SUBVENCION FINANCIERA
PARA VIAJES NACIONALES

W4 . . . p
bl:‘ Universidad Nacional Autonoma de Chota
g “ANO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL”

RENDICION DE CUENTA POR SUBVENCION FINANCIERA PARA VIAJES NACIONALES

. SUBVENCIONADO

FECHA: /[ /
[PROYECTO: |
[DEPENDENCIA: |
Il. REFERENCIA
LUGAR:
DURACION DEL VIAJE (DiAS): SUMA RECIBIDA s/.
FECHA: DEL AL DE 20 TOTAL GASTOS
(+), () CARGO
11l. DETALLE DEL GASTO
DOCUMENTADA
FECHA DOCUMENTO I CONCEPTO IMPORTE
PASAJES
TOTAL
ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE
FECHA DOCUMENTO CONCEPTO IMPORTE
No Documentada
Declaracién Jurada ( se adjunta)
Sub Total
DEVOLUCION
TOTAL
AUTORIZADO REVISADO
JEFE INMEDIATO COMISIONADO CONTROL PREVIO
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ANEXO N° 07. - DECLARACION JURADA PARA VIAJES NACIONALES

Yo identificado(a) con DNI N° y
siendo miembro del proyecto denominado:
aprobado mediante resolucion de la Universidad Nacional

Autdénoma de Chota — UNACH en aplicacidn de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15,
aprobada por resolucién directoral N° 002-2007-EF/77.15; DECLARO BAJO JURAMENTO haber

efectuado gastos en ......ccoceevevvcerieenennae por concepto e importes siguientes:
N° Fecha Gasto detallado Importe S/
Total

Chota, de 20

Firma y huella del subvencionado

ANEXO N° 08. - DECLARACION JURADA PARA VIAJES INTERNACIONALES
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Yo identificado(a) con DNI N° y siendo miembro
del proyecto denominado:
aprobado mediante resolucion de la Universidad Nacional

Auténoma de Chota — UNACH, DECLARO BAJO JURAMENTO que los gastos realizado en este viaje y
detallados a continuacidn han sido efectuados durante el viaje, no habiendo podido recabar los
comprobantes de pago que lo sustentan en concordancia con lo establecido en el articulo 6° del
Decreto Supremo N° 056-2013-PCM.

Viaje realizado Del al
Lugar (es)
Actividad

Tipo de cambio

N° Fecha Concepto IMPORTE
Moneda extranjera | Soles

TOTAL

Chota, de 20

Firma y huella del subvencionado
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